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о применении электронного документооборота


г. _______________	«____» ____________ 2025 г.
________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона 1», в лице __________________________________________________, действующего на основании __________________________________________________, с одной стороны, и ________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона 2», в лице __________________________________, действующего на основании __________________________________________________, с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», а по отдельности – «Сторона»,

подписали настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Стороны договорились о применении электронного документооборота между Сторонами в рамках заключенного между ними договора поставки № ______ от «____» ____________ 20___ года, а также в рамках договоров, которые будут заключены в будущем, предметом которых будет являться поставка Стороной 1 Стороне 2 товаров (далее по тексту настоящего Соглашения все вышеперечисленные договоры совместно и по отдельности именуются – Договор поставки). С даты подписания настоящего соглашения Стороны обязуются в рамках Договора поставки обмениваться и/или передавать документы и информацию, предусмотренные ст. 2 настоящего Соглашения, через оператора электронного документооборота (далее – «Оператор»), являющегося российской организацией и соответствующего требованиям, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов , посредством системы электронного документооборота с использованием электронной подписи.
2. Стороны договорились осуществлять электронный документооборот следующими документами:
2.1. Юридически значимые формализованные документы:
Электронный УПД (далее – УПД) – документ об отгрузке Товаров, составленный в электронной форме, подписанный усиленной квалифицированной подписью Сторон (далее – УКЭП), соответствующий требованиям законодательства о бухгалтерском учете и о налогах и сборах.
Электронный УКД (далее – УКД) – документ об изменении стоимости отгруженных Товаров, включающий в себя корректировочный счет-фактуру, составленный в электронной форме, подписанный УКЭП.
Электронный ИУПД (далее – ИУПД) – исправленный документ об отгрузке Товаров, составленный в электронной форме, подписанный УКЭП.
Электронные документы об отгрузке Товаров, включающие в себя счет-фактуру, и электронные документы об изменении стоимости отгруженных Товаров, включающие в себя корректировочный счет-фактуру, должны соответствовать требованиям, утвержденным ФНС России.
Стороны подтверждают, что в документообороте будут использоваться электронные УПД/УКД/ИУПД следующих функций:
2.1.1. Для УПД/ИУПД
•	документ об отгрузке Товаров, включающий в себя счет-фактуру, - для организаций и индивидуальных предпринимателей налогоплательщиков налога на добавленную стоимость (функция СЧФДОП);
•	документ об отгрузке Товаров – для организаций и индивидуальных предпринимателей, освобожденных от уплаты налога на добавленную стоимость (функция ДОП). Данный документ обязательно должен содержать порядковый номер, значение «б/н» недопустимо.
2.1.2. Для УКД
•	документ об изменении стоимости отгруженных Товаров, включающий в себя корректировочный счет-фактуру, – для организаций и индивидуальных предпринимателей налогоплательщиков налога на добавленную стоимость (функция КСЧФДИС);
•	документ об изменении стоимости отгруженных Товаров – для организаций и индивидуальных предпринимателей, освобожденных от уплаты налога на добавленную стоимость (функция ДИС). Данный документ обязательно должен содержать порядковый номер, значение «б/н» недопустимо.
Поставщик обязан обеспечить передачу в информационном поле строк электронного УПД/УКД/ИУПД следующих данных:
•	код Товара Покупателя или Поставщика, указанный в Спецификации.
На каждый направленный Покупателю УПД Поставщик должен предоставить:
•	ж/д, - авиа (грузовую) или транспортную (в зависимости от способа перевозки, установленного Договором поставки или спецификацией) накладную в бумажном виде (далее – ТрН). ТрН должна содержать номер электронного УПД, данные о массе груза (брутто/нетто).
2.2. Юридически значимые неформализованные документы:
•	спецификации к Договору поставки, акт сверки взаимных расчетов, графики отгрузки к Договору поставки.
Стороны договорились при обмене документами, предусмотренными настоящей статьей:
2.3. Руководствоваться, составлять, передавать, подписывать документы в строгом соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации; использовать при составлении и обмене формализованными документами формы и форматы документов, утвержденные нормативными правовыми актами, регулирующими порядок выставления и получения соответствующих документов в электронной форме, а при обмене неформализованными документами – формы и форматы документов, утвержденные Договором поставки.
2.4. Использовать для подписания документов, перечисленных в п.п. 2.1., 2.2. настоящего Соглашения, электронную подпись не ниже усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с установленными действующим законодательством Российской Федерации критериями.
2.5. Не позднее 5 рабочих дней с момента подписания настоящего Соглашения, обменяться заверенными копиями сертификата ключа проверки электронной подписи и доверенностями и/или приказами, уполномочивающими соответствующих лиц, подписывающих передаваемые документы, на право подписания документов, указанных в настоящей статье.
2.6. Обмен документами, перечисленными в настоящем Соглашении, осуществлять только через Оператора за исключением случаев сбоев в работе Оператора, а также за исключением случаев, когда невозможность использования электронного документооборота вызвана наступлением обстоятельств непреодолимой силы. Сторона, составляющая и/или передающая документ, обязана во всех случаях убедиться в работоспособности системы электронного документооборота и оборудования, используемого для составления, подписания и передачи документов, на своей стороне, и несет риск неисполнения этой обязанности. В случае сбоев в работе Оператора, а также в случае наступления обстоятельств непреодолимой силы, исключающих передачу документов через систему электронного документооборота, Сторона, составляющая и передающая (подписывающая и передающая) документ, обязана незамедлительно уведомить противную Сторону, предпринять все возможные меры для передачи документов или информации посредством системы электронного документооборота, а в случае, когда сбой в работе Оператора или обстоятельства непреодолимой силы, не позволяющие передать документ по системе электронного документооборота, длятся такое время, которое превышает установленные законом сроки для передачи тех или иных видов документов – составить соответствующий документ в сроки, установленные законом, на бумажном носителе и в тот же срок передать его второй Стороне.
3. Стороны пришли к соглашению, что документы, перечисленные в п.п. 2.1. и 2.2. настоящего Соглашения, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью, признаются электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью.
Стороны договорились, что с момента подписания настоящего Соглашения Стороны вместо составления предусмотренных Договором поставки товарных накладных и счетов-фактур используют предусмотренные настоящим Соглашением универсальные передаточные документы (УПД). При этом для использования УПД в качестве и документа о передаче товаров, работ и услуг, и в качестве счета-фактуры, обязательно составление и направление через Оператора посредством электронного документооборота УПД со статусом «1» – то есть формализованного документа УПДСЧФДОП.
С момента подписания настоящего Соглашения обязательства Стороны 1, как поставщика, по предоставлению товарных накладных и счетов-фактур заменяются на обязательства по составлению в электронной форме, подписанию электронной подписью, как это предусмотрено в абз. 1 настоящего пункта, и передаче посредством электронного документооборота формализованного документа УПДСЧФДОП. Сроки составления и передачи УПДСЧФДОП – в день отгрузки товара.
С момента подписания настоящего Соглашения обязательства Стороны 2, как покупателя, по подписанию и передаче Стороне 1 подписанных товарных накладных заменяются на обязательства по подписанию полученного от Стороны 1, составленного Стороной 1 надлежащим образом УПДСЧФДОП, и передаче подписанного со своей стороны УПДСЧФДОП Стороне 1 посредством электронного документооборота. Срок подписания и направления Стороне 1 подписанного электронной подписью, как это предусмотрено в абз. 1 настоящего пункта, УПДСЧФДОП – равен установленному Договором поставки сроку для подписания и направления Стороне 1 Стороной 2 бумажной товарной накладной.
4. В случае изменения лица, уполномоченного подписывать документы в рамках настоящего Соглашения, новое лицо становится уполномоченным с момента предоставления другой Стороне документов, предусмотренных п. 2.5.
5. В случае отзыва доверенности, окончания срока действия приказа, увольнения сотрудника либо иных случаев утраты или изменения объема прав лица, обладающего правом подписи документов по настоящему Соглашению, соответствующая Сторона должна в тот же день известить об этом другую Сторону в порядке, предусмотренном Договором, в противном случае такая Сторона не вправе в дальнейшем ссылаться на подписание документов не уполномоченным лицом.
В случае изменения кодов GUID какой-либо из Сторон, использующихся при обмене электронными документами, а также в случае замены провайдера, через которого та или иная Сторона осуществляет электронный документооборот, Сторона, соответствующие данные которой изменились, обязана письменно уведомить другую Сторону об изменении указанных данных не позднее, чем через 1 рабочий день с даты изменения.
6. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания и действует в течение всего времени действия Договора поставки, а в случае заключения новых договоров поставки – действует до момента окончания их действия и применяется к отношениям Сторон, вытекающим из таких договоров. При наличии разногласий и противоречий между условиями настоящего Соглашения, и Договора поставки или Договоров, и (или) ранее заключенных соглашений, применению подлежат условия, предусмотренные настоящим Соглашением.
7. Настоящее Соглашение составлено в 2 (двух) идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Реквизиты и подписи Сторон:
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